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Quan s’ha de presentar? 

El termini és de dj. 1 de juny al dv. 14 de juliol de 2023 
 

Com s’ha de presentar? 

Telemàticament,  aquest curs tots els centres amb projecte anual 23-24 o triennal 23-26 

haureu de presentar la documentació a través del Portal de Tràmits de l’Ajuntament de 

Barcelona. 

 >> Sol·licitud telemàtica específica > Educació i cultura > Premi Escoles + Sostenibles 

 Per aquest tràmit necessitareu tenir un Certificat Digital. 

 

Què s’ha de presentar? 

 Document bàsic 1: Document de sol·licitud 

 Projecte:  elaborat mitjançant l’editor de projectes.  

 

Podeu trobar aquesta documentació a l’apartat de suport econòmic del web 

d’Escoles+Sostenibles. 

S’hauran de presentar en format PDF.  

 

01 Presentació de la sol·licitud 

https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/node/5384
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/node/5384


Documentació a presentar 2.1 Document bàsic 1  

                                                 Document de sol·licitud 
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Aquest document està format per dos fulls 

Centres públics – Només director/a 

Centres concertats o privats 

Full 1/2 



Full 2/2 

Si la marqueu, voldrà dir que no  doneu 

permís a l’Ajuntament de  Barcelona per  

revisar que el vostre  centre es troba al 

corrent en el  compliment de les 

obligacions  tributàries amb l’AEAT, amb la  

Seguretat Social així com amb la  Hisenda 

Municipal. En aquest cas  haureu de 

presentar un  certificat, de cadascuna  

d’aquestes entitats, conforme  esteu al 

corrent i en el cas de no  presentar-lo us 

denegaran el suport econòmic. El termini 

de  lliurament d’aquests certificats  serà 

de 10 dies hàbils a comptar de l’endemà 

de sortir la Resolució Provisional. 

MOLT IMPORTANT 

Recomanable NO MARCAR  aquesta 

casella 

Documentació a presentar 2.1 Document bàsic 1  
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SNOU: Cal la signatura del/la 
director/a d’aquest segon full.  

Digital o física.  



Trobareu l'accés a la web d’Escoles + Sostenibles  

02 Documentació a presentar - 2.2 Projecte tècnic 

https://escolessostenibles.bcn.cat/projectes/
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/escoles-sostenibles
https://escolessostenibles.bcn.cat/projectes/


Portal de Tràmits Ajuntament de Barcelona > Premi Escoles + Sostenible. 

03 Accés al tràmit  3.1 On hem de presentar?  

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20210001486


03 Accés al tràmit  3.2 Requisits tècnics  

En el cas de NO poder aconseguir aquest certificat digital per poder fer el tràmit, poseu-

vos  en contacte amb nosaltres a: escolessostenibles@bcn.cat o al 93 256 25 99 (Sandra) 

Per fer tràmit cal el Certificat digital:  

• Els centres públics, si encara no disposeu d’ell, l’haureu de demanar al CEB i 

les EBM  l’haureu de demanar a l’IMEB. 

• Els centres concertats o privats, provablement ja disposeu d’aquest per altres 

tràmits  administratius. 

mailto:escolessostenibles@bcn.cat
mailto:escolessostenibles@bcn.cat


03 Accés al tràmit  3.2 Requisits tècnics  

Requisits tècnics del sistema operatiu i el navegador 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements


Per iniciar el tràmit recordeu que heu de fer-ho des de l’ordinador on 
estigui  instal·lat el Certificat digital 

04 Tramitació – Iniciar el tràmit 

1) 

2) 

Certificat digital 



04 Tramitació – Pas 1 

Pas 1. Selecció d’opció: Sol·licitud de subvenció 



04 Tramitació – Pas 2 

Denominació: 

 Títol del projecte 

Dades del 

certificat 

digital 



Pas 3. Annexió de documentació: annexió dels documents que prèviament 

hem  emplenat i guardat a l’ordinador 

Acrobat reader 

7.0 o superior 

04 Tramitació – Pas 3 

Els noms del fitxers i els títols dels documents cal que  
NO hi hagin: accents, espais, apòstrofs, números ni altres símbols 

IMPORTANT 



Pas 4.1 Enviament confirmació de dades  

04 Tramitació – Pas 4 

Confirmar el formulari 



Pas 4.2 Signar el formulari de sol·licitud  

04 Tramitació – Pas 4 

Signar la presentació al 

registre telemàtic 



Pas 4. Signatura i Registre del tràmit (II) 

Guardeu el justificant de 
presentació de la sol·licitud 

El tràmit s’haurà  

finalitzat 

correctament  quan 

tingueu el nº de  

referencia de tràmit i 

el  d’entrada de 

registre 

04 Tramitació – Finalització del tràmit 

MOLT IMPORTANT 



Com puc saber si he finalitzat el tràmit correctament? 

El tràmit s'haurà finalitzat correctament quan l’aplicatiu us ho digui i us doni un núm. de tràmit i núm. de 

registre. És important que guardeu aquests números com a comprovant. 

 

Què passa si no tenim certificat digital? 

Poseu-vos en contacte amb l’equip d’Escoles+Sostenibles. Podeu fer-ho per correu electrònic a: 

escolessostenibles@bcn.cat o bé al tel. 93 256 25 99. 

 

Per què no em deixa pujar tots els documents a la instància? 

Els noms dels fitxers i els títols dels documents cal que NO hi hagin accents, espais, apòstrofs, números ni 

altres símbols.  

Comproveu si és aquest el problema i si no ho és, utilitzeu el botó “Necessiteu Ajuda?” del portal de 

tràmits o truqueu al 010. 
 

Per què no em funciona o em dóna error el portal de tràmits? 

Per tal que aquest lloc web funcioni, cal tenir activat JavaScript. Normalment, està activat per defecte i 

no caldria dur a terme cap tasca de configuració de navegador per poder visualitzar el lloc web. Si cal 

activar el component consulteu aquest web. 

 

05 Preguntes més freqüents 

mailto:escolessostenibles@bcn.cat
https://www.java.com/es/download/help/enable_browser.html
https://www.java.com/es/download/help/enable_browser.html


Contacte 
 

Secretaria Escoles + Sostenibles 

   

 

Sandra Manso i Lourdes Franch (administratives)  
escolessostenibles@bcn.cat 

Tel. 93 256 25 99 

 

Horari juny: de dilluns a dijous, de 8 a 16.30 h 

               divendres, de 8 a 13.30 h 

 

Horari juliol: de dilluns a divendres, de 8 a 14.30 h         

 

https://www.barcelona.cat/escolessostenibles 

mailto:escolessostenibles@bcn.cat
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/escoles-sostenibles

